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給与や社会保険など人
事部の手続きはとかく煩
雑で分かりにくい。しか
しそんな手続きを、スッ
キリと解説してくれる一
冊を発見した。世間には、
手続きのハウツー本は出
回っているが、本書は「実
務」と「手続き」の両面か
ら、さらに分かりやすく
解説しているのが特徴だ。

人事部配属の新人社員に、先輩社員が、優しく丁寧に引
継ぎをしていくような形で章を重ねていく。見開き２ペー
ジで一つの業務を簡潔にまとめてあり、図解も多いのです
んなりわかりやすく読み進めることができる。

業務内容の解説とともに、必ず書かれているのが実務の
ポイントである。まさに先輩が「ここ気をつけて！」と言っ
ているような感じで、読者には親しみやすい内容になって
いる。

このコンセプト、昨年３月発行の『「経理」がわかる引き
継ぎノート』でも好評だった手法である。「今までの本に
はない実務に即した解説をしたい」という著者の意識を強
く感じる。まさに表紙にある「実務のコツが、ぎゅっ！と
つまった一冊」である。

大手企業の人事担当者は、新人教育にも役立つだろう。
経理も人事も取り組まれている中小企業の経理担当者には、
実務に直結で役立つだろう。

さらに、会計事務所で給与計算や社会保険に携わるス
タッフの方は、人事の実務を知るには分かりやすく便利で
あろう。

人事を教わりたい人にとってはタイトル通りの「引き継
ぎノート」だが、教える先輩にとっても「引き継がせノー
ト」として実に便利なアンチョコにもなる。また、上司や
先輩が、部下にプレゼントしても喜ばれるのではないか。
自分のデスクに置いて、とても便利な一冊である。

購入・問い合わせは http://www.actus.co.jp まで。
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