
新任経理担当者 経理実務の基礎知識を学びたい皆さま向け 

経理の先輩がやさしくアドバイスします！ 
 

 

 

 

開 催 日：2021年4月19日(月) 10:00～17:00 

会 場：りそな総合研究所 東京本社セミナールーム 

講 師：
アクタス税理士法人
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略 歴： 

1989年稲村会計事務所入所、97年税理士登録、98年現在のアクタスマ
ネジメントサービス㈱の代表取締役に就任、現在はアクタス税理士法
人の代表社員を兼務。税理士、公認会計士、社会保険労務士など約170
名で構成するアクタスグループの代表を務める。「税理士は、接客・
サービス・コンサル業」であるという考えにもとづき、お客様の立場
で問題を考え、経営的な視点をもって税務会計のアドバイスを提供し
ている。社会人向けの経理実務講座での登壇も多数あり、実践的でわ
かりやすい講義には定評がある。明治大学専門職大学院グローバル・
ビジネス研究科兼任講師（担当科目「ファミリービジネス概論」）。 

〈著書〉『先輩がやさしく書いた「経理」がわかる引継ぎノート』、『は
じめてでもスイスイわかる！経理超入門』（ナツメ社 監修）、他多数。 

 
 
経理の仕事は、取引を仕訳に起票することから、現預

金の管理、仕入支払管理、売上回収管理、決算と多岐に

わたります。簿記や会計の知識とともに、消費税などの

税務の基礎知識や経営管理の視点なども必要となります。 

本セミナーは、「やさしく楽しく」をモットーに、経

理の仕事の全体像を、実務の流れに即して、演習を交え

ながら、できるだけやさしく解説していきます。経理経

験がなく経理に配属された方や、引継ぎが充分でなかっ

た方などが、不安なく経理業務に取り組めるようになる

ことを目指します。 

 

※電卓をご持参ください 

１.経理の仕事の全体像をつかもう 
(1)経理の仕事とは 
(2)会社の全体像をつかむ 
(3)経理の１日・１ヶ月・１年のスケジュール 

２.経理の仕事のための基本ルールを知ろう 
(1)仕訳を覚えよう 
(2)勘定科目とは 
(3)消費税の処理 
(4)現金出納業務の流れ 
(5)預金管理業務の流れ 
・仕訳の基本 ・現金出納業務           【演習】 

３.仕入管理から支払までの流れを理解しよう 
(1)仕入管理の流れ 
(2)仕入計上のポイント 
(3)買掛金管理業務の流れ 
(4)支払管理の概要 
・買掛金の管理 ・買掛金の支払手続き   【演習】 

４.売上管理から回収までの流れを理解しよう 
(1)売上管理の流れ 
(2)売上計上のポイント 
(3)売掛金管理業務の流れ 

(4)回収業務の概要 
・売掛金の管理                         【演習】 

５.固定資産管理を学ぼう 
(1)固定資産とは 
(2)固定資産管理の流れ 
(3)固定資産の取得価額 
(4)減価償却 
・固定資産の取得価額 ・減価償却計算   【演習】 

６.決算を理解しよう 
(1)決算とは 
(2)決算書とは 
(3)月次決算の手続き 
(4)年次決算の手続き 
(5)決算整理仕訳 

資産負債の残高確認、売上原価の算定、引当金の計上、 
経過勘定の処理、税金の仕訳など 

７.経理担当者に必要な税務知識をまとめておさらい 
(1)会社を取り巻く税金 
(2)法人税とは 
(3)消費税とは 

 

 

 

 

経理の基本をかんたん理解 
「経理実務講座」 

◆特色 

◆カリキュラム ※録音・録画はご遠慮下さい。

受講方法 本セミナーは、オンライン受講か会場受講か、いずれか受講方法を選べる『オンラインＬＩＶＥセミナー』です。

 

 

 

 

 
受講料 会員…２６,４００円 一般…３４,１００円 

※無料券をご使用の際は、ホームページのセミナーお申込みフォームの通信欄に「無料券使用」とご入力ください。

 

 

 

お問い合わせ先 りそな総合研究所 研修セミナー部 TEL０３－５６５３－３９５１ 

＊参加者１名様、消費税、テキスト・資料代を含む 
＊オンライン受講と会場受講の受講料は同額です。 
＊オンライン受講と会場受講共に「無料券」・「優待サービス」をご利用いただけます。

･･･セミナー当日、開催時間までに「りそな総合研究所
東京本社セミナールーム」にお越しください。 
東京都江東区木場１－５－２５ 深川ギャザリアタワーＳ棟14階 
（東京メトロ東西線「木場駅」） 
※セミナールームは、「抗菌・抗ウィルス処理」を施工済です。 
その他、コロナ感染症対策を講じてお待ちしております。 

･･･セミナー当日、お客様のＰＣ・タブレット等で
セミナーにご参加いただきます。 
※動画配信は、株式会社ファシオ（https://www.vita-fasio.jp/） 
の配信プラットフォーム「Deliveru」より行います。 

セミナー開催日までにオンライン受講のご参加方法について、
ご参加者様にe-mailでご連絡いたします。 

オンライン受講会場受講 

会員の方：入会時にご選択いただきました「口座振替」あるいは「お振込み」のどちらかのお支払い方法になります。 
一般の方：振込先について事務局よりe-mailでご連絡いたします。期日までにお振込みください。 
＊キャンセルはセミナー開催２営業日前の17時までにご連絡ください。それ以降のキャンセルは、受講料の全額をいただきます。 
なお、新型コロナウィルス感染拡大の影響、または、諸般の事情により、開催を中止させていただく場合がございます。 

お申し込みは当社ホームページ                        よりお願いいたします  ＵＲＬ https://www.rri.co.jp/seminar/りそな総研セミナー 検索


